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PROTOCOLLO D’INTESA SULLE MISURE ORGANIZZATIVE, DI PREVENZIONE E
PROTEZIONE ATTUATIVE DEL DOCUMENTO DEL CTS PER LO SVOLGIMENO DEGLI
ESAMI DI STATO

Il giorno 04/06/2020 alle ore 12.00 in modalita telematica si riuniscono i
rappresentanti di parte Pubblica e parte Sindacale per redigere il protocollo
d’intesa sulle misure organizzative, di prevenzione e protezione attuative del
documento del cts per lo svolgimeno degli esami di stato a.s. 2019/20
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VISTO il protocollo d’intesa “linee operative per garantire il regolare svolgimento degli esami
conclusivi di Stato 2019/20;

VISTO il Documento tecnico scientifico per gli esami di Stato del CTS-Comitato Tecnico Scientifico,
in data 15 maggio 2020;

VISTA la Convenzione tra il Ministero dell'Istruzione-Dipartimento per le risorse umane, finanziarie
e strumentali e la Croce Rossa Italiana sottoscritta in data 19 maggio 2020;

CONSIDERATO l'art. 22 del CCNL del comparto “Istruzione e Ricerca” vigente;

CONSIDERATA la necessita di tutelare la salute della comunitd educante (dirigenti, docenti,
personale A.T.A,, studenti e genitori) durante lo svolgimento degli esami;

TENUTO conto delle considerazioni emerse nella riunione del Comitato regionale Lazio del
28.5.2020;

TENUTO conto degli esiti della consultazione del RSPP e del RLS dellistituzione scolastica;

Si stipula la seguente intesa al fine di garantire il regolare svolgimento degli esami di Stato
nell’lstituto scolastico I.1.S. GAETANO DE SANCTIS, in osservanza delle misure precauzionali di
contenimento e contrasto del rischio di epidemia di COVID-19, con particolare riferimento alla
fornitura di dispositivi di sicurezza, igienizzazione e utilizzazione degli spazi, formazione del
personale, intensificazione ed eventuale lavoro straordinario.

CONSIDERAZIONI GENERALI

La diffusione del Covid-19 e la conseguente grave crisi sanitaria rappresenta il contesto di
svolgimento degli esami di Stato. La drammatica emergenza sanitaria ha reso necessario ridefinire
modelli comportamentali sociali ed anche profondi cambiamenti nei luoghi di lavoro dei modelli
organizzativi e degli strumenti ordinari di prevenzione e tutela della salute.

Anche in questa istituzione scolastica si & provveduto ad integrare il Documento di Valutazione del
Rischio con il pieno coinvolgimento del RLS circoscrivendo le attivita in presenza allo stretto
necessario per attivita indifferibili come da indicazione normativa.

La presente intesa intende definire tutte le misure organizzative, di prevenzione e di protezione
finalizzate alla massima tutela del personale scolastico dell’Istituto coinvolto con diversi ruoli e
funzioni nello svolgimento dell’esame di Stato di quelli preliminari , integrativi e di idoneita se si
tengono in presenza.

La presente Intesa recepisce interamente il “Documento tecnico sulla rimodulazione delle misure
contenitive nel settore scolastico per lo svolgimento dell’esame di Stato nella scuola secondaria di
secondo grado” del 15 maggio 2020 elaborato dal Comitato Tecnico Scientifico. Il Documento
costituisce parte integrante della presente Intesa.

L'Intesa ha lo scopo di adattare il documento alla realtd della scuola e introdurre eventuali
specifiche integrazioni allo scopo di assicurare livelli di prevenzione rispondenti alle esigenze della
comunita scolastica.

Le misure di seguito adottate saranno oggetto di monitoraggio e, ai fini di eventuali ulteriori
implementazioni, terranno conto dell’evoluzione della dinamica epidemiologica e delle indicazioni
fornite dalle autorita competenti.

MISURE ORGANIZZATIVE E DI PREVENZIONE
1. Piano dilavoro del personale ATA predisposto per lo svolgimento degli esami di stato:
(allegato alla presente intesa di cui € parte integrante)

|
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2. Intensificazione e straordinario
A tutto il personale ATA in servizio nel periodo di effettuazione delle prove di esame ed
impegnato a vario titolo a supporto delle stesse, € riconosciuto un compenso forfettario pari ad
Euro 11.697,50 al lordo dipendente connesso all’'intensificazione della prestazione lavorativa nel
contesto straordinario delineato.
Al personale a cui ¢ richiesto di prestare ore aggiuntive rispetto all’orario ordinario obbligatorio, le
stesse verranno retribuite. In alternativa, e solo su richiesta del personale, potranno essere
riconosciuti riposi compensativi da fruire in periodi da concordare con gli interessati sia entro il 31
agosto 2020, che nei mesi successivi del prossimo anno scolastico, possibilmente nei periodi di
sospensione dell’attivita didattica.
Per i compensi saranno utilizzate le specifiche risorse stanziate dal Ml come stabilito nel Protocollo
d’Intesa nazionale e/o risorse del FIS non impegnate.

1. Il personale ATA coinvolto nel Piano delle attivita della scuola durante il periodo degli esami di

Stato sara il seguente:

e Collaboratori scolastici: 16

e Assistenti Amministrativi: 9

e Assistenti tecnici: 4

2. Lerisorse stanziate saranno ripartite come segue:

¢ Collaboratori scolastici: € 8.000,00 allordo dipendente
e  Assistenti Amministrativi: € 1.957,50 allordo dipendente
e Assistenti tecnici: € 1.740,00 allordo dipendente

L’assegnazione sara effettuata sulla base delle specifiche competenze e sull’effettiva prestazione
del servizio.

3. Misure di pulizia e di igienizzazione

| locali destinati all’effettuazione dell’esame di stato, ivi compresi androne, corridoi, bagni, uffici di
segreteria saranno oggetto in via preliminare di una pulizia approfondita con detergente neutro di
superfici. Nella pulizia approfondita verra posta particolare attenzione alle superfici pili toccate
quali maniglie e barre delle porte, delle finestre, sedie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre,
interruttori della luce, corrimano, rubinetti dell’acqua, pulsanti dell’ascensore, distributori
automatici di cibi e bevande, ecc. Prima dellavvio degli Esami di Stato sara effettuata la
sanificazione di tutti gli ambienti e superfici da parte di una ditta specializzata che rilascera la
certificazione del servizio effettuato.

Al termine di ogni sessione di esame (mattutina/pomeridiana) verranno effettuate le quotidiane
operazioni di pulizia assicurando misure specifiche di pulizia dei bagni delle superfici e degli
arredi/materiali scolastici utilizzati nell’espletamento della prova.

Saranno resi disponibili prodotti igienizzanti (dispenser di soluzione idroalcolica) per i candidati e il
personale della scuola, in pit punti dell’edificio scolastico e, in particolare, per 'accesso al locale
destinato allo svolgimento della prova d’esame per permettere I'igiene frequente delle mani.
Relativamente agli impianti di condizionamento si rimanda alle specifiche indicazione del

documento Rapporto ISS COVID-19 n. 5 del 21 aprile 2020 disponibile nel link di seguito riportato
https://www.iss.it/documents/20126/0/Rapporto+ISS+COVID-19+n.+5 2020+REV.pdf/2d27068f6306-94ea-47e8-0539f0119b917t=1588146889381

4. Dotazione di DPI

A tutto il personale sara fornita una mascherina chirurgica che verra sostituita ad ogni sessione di
esame.

Il personale docente verra fornito, a richiesta, di guanti per le operazioni di svolgimento
dell’esame. Il personale docente ed ATA sara tenuto all’uso dei guanti e della mascherina




chirurgica nel caso sia impossibilitato al rispetto delle misure di distanziamento per garantire
ottimali condizioni di partecipazione all’'esame dell’alunno con disabilita.

Il candidato e I'eventuale accompagnatore dovranno indossare per l'intera permanenza nei locali
scolastici una mascherina chirurgica o di comunita di propria dotazione. Nel caso in cui il candidato
o l'eventuale accompagnatore ne fossero sprovvisti, la mascherina chirurgica verra fornita loro
dalla scuola.

Solo nel corso del colloquio il candidato potra abbassare la mascherina assicurando pero, per
tutto il periodo dell’esame orale, la distanza di sicurezza di almeno 2 metri dalla commissione
d’esame. La postazione del candidato sara fornita di pannello in plexiglass.

Per tutte le operazioni di pulizia il personale Collaboratore Scolastico sara fornito di mascherine
FFP2 e guanti monouso.

Saranno resi disponibili prodotti igienizzanti (dispenser di soluzione idroalcolica) per i candidati e il
personale della scuola, in pil punti dell’edificio scolastico e, in particolare, per 'accesso al locale
destinato allo svolgimento della prova d’esame per permettere I'igiene frequente delle mani. In
tutti i bagni saranno installati distributori di sapone che verranno quotidianamente riforniti ,
essendo il lavaggio delle mani la prima forma di prevenzione del contagio del CONVID-19.

| componenti la commissione, il candidato, 'accompagnatore e qualunque altra persona che
dovesse accedere alla scuola o al locale destinato allo svolgimento della prova d’esame dovra
procedere all’igienizzazione delle mani in accesso all’istituto e al suddetto locale.

5. Logistica e distanziamento

Al fine di prevenire gli assembramenti di persone in attesa fuori dei locali scolastici e per
consentire una presenza per il tempo minimo necessario sara predisposto dalla Commissione
d’esame il calendario delle prove.

L'edificio scolastico della sede Centrale di Via Cassia & dislocato su 5 livelli: Seminterrato2 (Aula
Magna) — Seminterrato 1 — Pianoterra — Piano Primo — Piano Secondo e da due corpi indipendenti
dove attualmente sono collocate la Sala Docenti e un’Aula didattica. In tali spazi saranno collocate
le 8 Commissioni degli Esami di Stato.

L’edificio & dotato inoltre di una vasta area esterna dove saranno posizionate n. 8 aree di sosta,
una per ciascuna commissione, dedicate al singolo candidato e all’eventuale accompagnatore in
attesa di essere ammessi nei locali del colloquio.

Ogni Commissione sara insediata in spazi adeguati a garantire il distanziamento previsto dal
documento del CTS, potra utilizzare una porta di accesso e di uscita specifica per la singola
Commissione e potra utilizzare i servizi igienici (Alunni — Docenti) distinti per ciascuna
commissione. Ogni Commissione potra inoltre usufruire di un’aula attigua o posta nelle immediate
vicinanze dotata di PC o notebook, stampante e armadio chiuso per I'eventuale conservazione di
atti e documenti.

Tutti gli spazi sopra individuati e tutti gli accessi saranno adeguatamente segnalati con specifica
cartellonistica.

Nello spazio antistante i distributori automatici (disponibili SOLO per il personale della Scuola e per
i componenti delle Commissioni d’esame) non potranno sostare pit di due persone alla volta,
rispettando la prescritta distanza di sicurezza che sara segnalata con strisce a terra. Per agevolare
I'utilizzo dei distributori ed evitare assembramenti, le bevande dovranno essere prelevate
celermente e consumate all’esterno.

Tenendo conto delle caratteristiche strutturali dell’edificio scolastico e al fine di prevenire il rischio
di interferenza tra i flussi in ingresso e in uscita viene individuata la seguente modalita
organizzativa per ogni singolo locale per lo svolgimento degli esami di stato:




TABELLA 1 - COMMISSIONI

SEMINTERRATO 2 SPAZI ADIBITI DIMENSIONI SERVIZI ENTRATA/USCITA
(0] .1 i
coLLoqui MQ 235 N. 1 bagnho docen?n Accesso 1 dall’esterno
COMMISSIONE 1 AUEAMIAOIIA N. 1 bagno alunni archeggio posteriore
SPAZIO UFFICIO | MQ42,31 | dislocatial piano | P diregifo a'i’ o
AULAN. 6 Seminterrato 1 P
SEMINTERRATO 1 SPAZI ADIBITI DIMENSIONI SERVIZI ENTRATA/USCITA
LATO A
coLLoqQuio MQ 48,88 N. 1 bagno docenti
AULAN.5 N. 1 bagno alunni Agtesso 2)3cala
SIONE 2 : )
COMMIS SPAZIO UFFICIO | MQ47,36 | piano Seminterrato 1 ES:?:Z;:‘:I‘ "’igcne:”
AULAN. 4 g
PIANOTERRA LATO SPAZI ADIBITI DIMENSIONI SERVIZI ENTRATA/USCITA
A
coLLoQuio MQ 40,29 N. 1 bagno docenti
AULAN. 10 N. 1 bagno alunnial | Accesso 3 Ingresso al
COMMISSIONE . . .
SIONE 3 SPAZIO UFFICIO MQ 40,00 piano piano Atrio lato A
AULAN. 9
CORPO ESTERNO SPAZI ADIBITI DIMENSIONI SERVIZI ENTRATA/USCITA
SALA DOCENTI
coLLoqQuio MQ 40,10 N. 1 bagno docenti
(interno) Accesso 4 Scala
COMMISSIONE 4 SPAZIO UFFICIO MQ. 12,87 N.1 b.::\gno alunni al estel:na Ada .
pianoterra parcheggio posteriore
SPAZIO APPOGGIO MQ 30,92 a Sala Docenti
AULAN. 8
CORPO ESTERNO SPAZI ADIBITI DIMENSIONI SERVIZI ENTRATA/USCITA
EX BIBLIOTECA
cCoLLoQuIO MQ 60,28 N. 1 bagno docenti al
AULA N. 35 piano palestra Accesso 5 Ingresso
COMMISSIONE 5 SPAZIO UFFICIO MQ 37,79 N. 1 bagno alunni al diretto dall’esterno
AULAN. 34 piano palestra
PRIMO PIANO SPAZI ADIBITI DIMENSIONI SERVIZI ENTRATA/USCITA
LATOB
CoLLOQUIO MQ 40,00 N. 1 bagno docenti
AULAN. 15 N. 1 bagno alunni al AcEEss0 (Gl ingrEssn
ION : ) i laB
COMMISSIONE 6 b aZIo UFFICIO | MQ 35,58 piano i::::’efr?: : :':no
AULA N. 16 P P
SECONDO PIANO SPAZI ADIBITI DIMENSIONI SERVIZI ENTRATA/USCITA
LATOA
coLLoqQuio MQ 40,34 N. 1 bagno docenti :
AULAN. 23 | N. 1 bagno alunni al Accesso 7 Ingresso
E7 - ) . A
COMMISSION SPAZIO UFFICIO | MQ 40,34 piano Is::c',::rsrt:;": i‘:‘;o
AULA N.24 P P




SECONDO PIANO SPAZI ADIBITI DIMENSIONI SERVIZI ENTRATA/USCITA

LATOB
coLLoqQuio 40,41 N. 1 bagno docenti Accesso 8 Ingresso
AULA N. 28 N. 1 bagno alunni al
MMV ES8 . t B
el SPAZIO UFFICIO 40,21 piano is’ac:;::riae;"; ;‘:‘0
AULA N. 29 . P

TABELLA 2 - UFFICI E SERVIZI TECNICI

PRIMO PIANO SPAZI ADIBITI SERVIZI ENTRATA/USCITA
UFFICI N. 2 bagni al piano Accesso 9 Ingresso
LAB. INFORMATICA Atrio Ascala A

TABELLA 3 - SPAZIO ADIBITO AD ISOLAMENTO

PIANOTERRA SPAZI ADIBITI DOTAZIONI ENTRATA/USCITA

Termo scanner a parete
Mascherine FFP2
Camici monouso Accesso 3 Ingresso
Copriscarpe Atrio A
Visiera Paraschizzi

AULAN. 11

In detti locali I'assetto di banchi/tavoli e di posti a sedere destinati alla commissione garantisce
un distanziamento — anche in considerazione dello spazio di movimento — non inferiore a 2 metri;
anche per il candidato é assicurato un distanziamento non inferiore a 2 metri (compreso lo spazio
di movimento) dal componente della commissione pil vicino.

Le stesse misure minime di distanziamento saranno assicurate anche per [Ieventuale
accompagnatore ivi compreso I'eventuale Dirigente tecnico in vigilanza.

Il locale scolastico — Aula 11 — posta al Pianoterra, viene individuato quale ambiente dedicato
all’accoglienza e isolamento di eventuali soggetti (candidati, componenti della commissione, altro
personale scolastico) che dovessero manifestare una sintomatologia respiratoria e febbre. In tale
evenienza il soggetto verra immediatamente invitato a recarsi nel predetto locale in attesa
dell’arrivo dell’assistenza necessaria attivata secondo le indicazioni dell’autorita sanitaria locale.
Verra altresi dotato immediatamente di mascherina FP2.

6. Vigilanza sanitaria

Al fine di vigilare su eventuali sintomatologie COVID-19 che si dovessero manifestare nella sede
d’esame, verranno attivati i protocolli sanitari previsti dalla normativa vigente attraverso la
presenza fisica del personale della Croce Rossa in attuazione di quanto previsto dalla Convenzione
MI-CRI e dai piani d’intervento regionali in corso di definizione. Il Garante della Privacy
nell’intervento del 02 marzo 2020 ha dato la seguente indicazione di non intraprendere iniziative
“fai da te” e, nella raccolta dei dati, i Soggetti pubblici e privati devono attenersi alle indicazioni
del Ministero della salute e delle istituzioni competenti.

“I datori di lavoro devono invece astenersi dal raccogliere, a priori e in modo sistematico e
generalizzato, anche attraverso specifiche richieste al singolo lavoratore o indagini non consentite,
informazioni sulla presenza di eventuali sintomi influenzali del lavoratore e dei suoi contatti pitl
stretti o comunque rientranti nella sfera extra lavorativa. La finalitd di prevenzione dalla diffusione




del Coronavirus deve infatti essere svolta da soggetti che istituzionalmente esercitano queste
funzioni in modo qualificato.”

Pertanto la rilevazione della temperatura sara effettuata dal personale della Croce Rossa Italiana.
Il personale della Croce Rossa Italiana:

e potra effettuare, all'ingresso dell’edificio o all'interno del locale predisposto all’isolamento e
nel rispetto della privacy, la rilevazione della temperatura, mediante termo scanner a
parete;

e assicurera l'attivazione dei protocolli sanitari previsti dalla normativa vigente attraverso la
presenza fisica, anche al fine di vigilare su eventuali sintomatologie COVID-19 che si
dovessero manifestare nella sede d’esame, secondo quanto previsto dalla Convenzione MI-
CRI e dai piani d’intervento regionali.

7. Formazione

Su proposta del DS, d’intesa con il RSPP e il RLS, verranno promosse attivita di formazione in grado di
coinvolgere tutto il personale interessato anche in modalita online, sull’'uso dei DPI e sui contenuti del
Documento tecnico scientifico. Inoltre ci si potra avvalere anche del supporto per la formazione previsto
dalla convenzione con la Croce Rossa e dai piani d’intervento regionale. Le attivita di formazione si
svolgeranno in modalita a distanza.

Le attivita di formazione saranno riconosciute come attivita di servizio e si svolgeranno in modalita a
distanza.

INDICAZIONI PER | CANDIDATI CON DISABILITA

1. Per favorire lo svolgimento dell’esame agli studenti con disabilita certificata sara consentita la presenza
di eventuali assistenti (es. OEPA, Assistente alla comunicazione); in tal caso per tutto il personale per cui si
ritenesse necessario, non essendo possibile garantire il distanziamento sociale dallo studente, & previsto
I'utilizzo di guanti e visiera in plexiglass oltre la consueta mascherina chirurgica;

2. Inoltre per gli studenti con disabilita certificata il consiglio di classe, tenuto conto delle specificita
dell’alunno e del pei, ha la facolta di esonerare lo studente dall’effettuazione della prova di esame in
presenza, stabilendo la modalita in video conferenza come alternativa.

MISURE SPECIFICHE A TUTELA DEI LAVORATORI “FRAGILI”
La presente intesa recepisce integralmente le raccomandazioni del CTS coerentemente con
quanto previsto dal Dlgs 81/08 e dal DL 13 maggio 2020 art 83.
Il D.S. comunica a tutto il personale dell’lstituto la possibilita di produrre richiesta di essere
sottoposti a sorveglianza sanitaria per la sussistenza di attestabili e certificabili controindicazioni
al lavoro in presenza secondo le modalita previste per lo svolgimento degli esami.
Qualora dovessero pervenire tali richieste verranno attivate le procedure previste dal DL 13
maggio 2020 art 83. Delle misure di prevenzione e protezione di cui al presente documento il
Dirigente Scolastico, assicurera adeguata comunicazione alle famiglie, agli studenti, ai componenti
la commissione, ai lavoratori della scuola da realizzare con le seguenti modalita:

e sito web della Scuola

e supporto fisico visibile all'ingresso della scuola e nei principali ambienti di svolgimento dell’Esame di

Stato.
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